
9.8  REGLAS DE PROCEDIMIENTOS 
MUNICIPIO DE SAN FÉLIX

 VIGENCIA MAYO 2023

REQUISITOS PARA SOLICITAR PERSONERÍA JURÍDICA:

• COPIA DE CÉDULA AMBOS LADOS DE TODO LOS MIEMBROS.

• TRAER CARTA DIRIGIDA AL ALCALDE SOLICTANDO LA PERSONERÍA 

JURÍDICA (ANOTAR TODOS LOS DATOS).

• TRAER EL ACTA DE REUNIÓN POR ESCOGENCIA DE NUEVA DIRECTIVA.

MAYO 2023



REQUISITOS PARA SOLICITAR PERMISO 
PARA ACTIVIDADES DEPORTIVAS

NOTA DIRIGIDA AL ALCALDE SOLICITANDO PERMISO PARA LA ACTIVIDAD.

DETALLAR FECHA Y HORA DE INICIO Y FINALIZACIÓN. 

LISTADO DE NÚMEROS DE EQUIPOS Y NOMBRES DE LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO. 

COPIA DE CÉDULA (AMBOS LADOS) DEL RESPONSABLE.

SE PROHIBE LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHÓLICAS.

El PERMISO SE ENTREGARÁ 3 DÍAS HÁBILES DESPUÉS DE LA FECHA DE LA SOLICITUD.

MAYO 2023



REQUISITOS PARA SOLICITAR PERMISO DE
BANDAS INDEPENDIENTES

NOTA DIRIGIDA AL ALCALDE SOLICITANDO PERMISO PARA LA ACTIVIDAD.

DETALLAR FECHA Y HORA DE INICIO Y FINALIZACION. 

NOTA DE APROBACIÓN  DE LOS VECINOS CON SU FIRMAS. 

LISTADO DE LOS INTEGRANTES DE LA BANDA CON SUS NÚMEROS DE CÉDULA. 

COPIA DE CÉDULA (AMBOS LADOS) DEL RESPONSABLE.

El PERMISO SE ENTREGARÁ 3 DÍAS HÁBILES DESPUÉS DE LA FECHA DE LA  SOLICITUD.

MAYO  2023



REQUISITOS PARA SOLICITAR PERMISO PARA 
ACTIVIDADES BAILABLES

NOTA DIRIGIDA AL ALCALDE SOLICITANDO PERMISO PARA LA ACTIVIDAD, (DEBE SER CON UN MES DE 
ANTELACIÓN).

DETALLAR FECHA Y  HORA DE INICIO Y FINALIZACIÓN.

COPIA DE CÉDULA (AMBOS LADOS) DEL RESPONSABLE.

DEBERAN SOLICITAR 8 DÍAS DE ANTELACIÓN, CONSTANCIA DE CONTRATACIÒN DE LOS POLICÍAS 
NACIONALES O SEGURIDAD PRIVADA, PREVIO A LA ENTREGA DEL PERMISO SOLICITADO EN LA 
ALCALDÌA.

SE PROHIBE LA ENTRADA A MENORES DE EDAD.

El PERMISO SE ENTREGARÁ 3 DÍAS HÁBILES DESPÙES DE  LA FECHA DE ENTREGA DE LA CONSTANCIA 
DE CONTRATACIÓN DE LOS POLICÍAS. 

DEBERÁ REALIZAR SU RESPECTIVO PAGO EN TESORERÍA Y ENTREGAR SLIP EN SECRETARÍA (PARA 
COPIA DE ARCHIVO).

MAYO 2023



REQUISITOS PARA HACER TRASPASO DE 
VEHICULOS 

Dos copias de cedula de vendedor y comprador 

Dos tarjetas de traspaso 

Dos copias de revisado actualizado

Tarjetas de traspaso, registro vehicular y  nota de autorización notariadas, de no estar presente 
algunas de las partes.

MAYO 2023



Solicitud de aprobación de planos de 
construcción 

Datos del propietario

Nombre del proyecto

Nombre del profesional idóneo

Dirección 

Ubicación del proyecto 

Registro Finca tomo folio

Área de Lote 

Datos  del plano 

Área cerrada área abierta 

Firmas, propietario, arrendatario profesional Idóneo fecha.  

MAYO 2023
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